АДМИНИСТРАЦИЯ  ЛЕНИНСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

КУПИНСКОГО  РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

            ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                     от 10.01.2022  № 1
Об утверждении  Положения (порядок) работы Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд администрации Ленинского сельсовета  Купинского района Новосибирской  области
        Во исполнение  Федерального закона  от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд",    Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции", иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, руководствуясь Уставом Ленинского сельсовета Купинского района Новосибирской  области, администрация Ленинского сельсовета Купинского района Новосибирской  области

.   

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1.Утвердить Положения (порядок) работы Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд администрации Ленинского сельсовета  Купинского района Новосибирской  области (приложение № 1) 
2. Контроль за исполнением  настоящего постановления  оставляю за собой.
Глава Ленинского сельсовета                                                                                    Купинского района Новосибирской области                                          А.М.Парачь









Приложение № 1 к постановлению








администрации Ленинского сельсовета 

№ 1  от 10.01.2021г.   
ПОЛОЖЕНИЕ (ПОРЯДОК)

РАБОТЫ ЕДИНОЙ КОМИССИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ЗАКУПОК ТОВАРОВ,

РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ НУЖД АДМИНИСТРАЦИИ ЛЕНИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КУПИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
I. Общие положения

1. Настоящий Порядок работы Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд администрации Ленинского сельсовета  Купинского района Новосибирской  области  (далее - Порядок, Единая комиссия соответственно) разработан в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Закон о контрактной системе).

2. Порядок определяет цели, принципы, функции, процедуру формирования, регламент работы, права и обязанности членов Единой комиссии.

3. Единая комиссия в процессе своей деятельности руководствуется Законом о контрактной системе, Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции", иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Порядком.

4. Лица, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. В случае если члену Единой комиссии станет известно о нарушении другим членом Единой комиссии законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, он сообщает об этом председателю Единой комиссии в течение одного дня с момента, когда он узнал о таком нарушении.

6. Члены Единой комиссии не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе работы Единой комиссии.

II. Цели создания и принципы работы Единой комиссии

7. Единая комиссия создается для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), за исключением осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

Единая комиссия осуществляет функции по осуществлению закупок путем проведения электронных конкурсов (включая двухэтапные и конкурсы с ограниченным участием, электронных аукционов, электронных запросов котировок, электронных запросов предложений.

8. В случае осуществления закупок товаров, работ, услуг закрытыми способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) формируется отдельная конкурсная (аукционная) комиссия по осуществлению закупок товаров, работ, услуг, состав которой утверждается нормативно-правовым актом администрации Ленинского сельсовета Купинского района Новосибирской области (далее также – Заказчик).

9. Единая комиссия в своей работе основывается на принципах открытости, прозрачности информации о контрактной системе в сфере закупок, обеспечения конкуренции, профессионализма заказчиков, стимулирования инноваций, единства контрактной системы в сфере закупок, ответственности за результативность обеспечения государственных нужд, эффективности осуществления закупок.

III. Функции Единой комиссии

10. Функции Единой комиссии при осуществлении закупок путем проведения открытого конкурса в электронной форме:

1) рассмотрение заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме;

2) признание заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме соответствующими требованиям, установленным Законом о контрактной системе, или отклонение заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме;

3) оценка заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме;

4) выявление победителя открытого конкурса в электронной форме;

5) оформление протокола рассмотрения и оценки первых частей заявок;

6) оформление протокола рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме.

7) оформление протокола подведения итогов открытого конкурса в электронной форме

11. Функции Единой комиссии при осуществлении закупок путем проведения конкурса с ограниченным участием в электронной форме:

1) рассмотрение заявок на участие в конкурсе с ограниченным участием в электронной форме;

2) признание заявок на участие в конкурсе с ограниченным участием в электронной форме соответствующими требованиям, установленным Законом о контрактной системе, или отклонение заявок на участие в конкурсе с ограниченным участием в электронной форме;

3) оценка заявок на участие в конкурсе с ограниченным участием в электронной форме;

4) выявление победителя конкурса с ограниченным участием в электронной форме;

5) оформление протокола рассмотрения и оценки первых частей заявок;

6) оформление протокола рассмотрения и оценки вторых частей заявок.

7) оформление протокола подведения итогов.

12. Функции Единой комиссии при осуществлении закупок путем проведения двухэтапного конкурса:

1) проведение обсуждения с участниками закупки, подавшими первоначальные заявки на участие в двухэтапном конкурсе в электронной форме, предложений в отношении объекта закупки, содержащихся в таких заявках;

2) обеспечение участникам закупки равных возможностей для участия в обсуждениях предложений в отношении объекта закупки, содержащихся в первоначальных заявках на участие в двухэтапном конкурсе в электронной форме;

3) предложение всем участникам двухэтапного конкурса, принявшим участие в проведении его первого этапа, представить окончательные заявки на участие в двухэтапном конкурсе в электронной форме;

4) рассмотрение окончательных заявок на участие в двухэтапном конкурсе в электронной форме;

5) признание окончательных заявок на участие в двухэтапном конкурсе в электронной форме соответствующими требованиям, установленным Законом о контрактной системе, или отклонение окончательных заявок на участие в двухэтапном конкурсе в электронной форме;

6) оценка окончательных заявок на участие в двухэтапном конкурсе в электронной форме;

7) выявление победителя двухэтапного конкурса  электронной форме;

8) оформление протокола первого этапа двухэтапного конкурса в электронной форме;

9) оформление протокола рассмотрения и оценки первых частей заявок;

10) оформление протокола рассмотрения и оценки вторых частей заявок.

11) оформление протокола подведения итогов.

13. Функции Единой комиссии при осуществлении закупок путем проведения открытого аукциона в электронной форме (далее - электронный аукцион):

1) рассмотрение первых частей заявок на участие в электронном аукционе;

2) принятие решения о допуске участника закупки к участию в электронном аукционе и признании этого участника участником электронного аукциона или об отказе в допуске к участию в электронном аукционе;

3) оформление протокола рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе;

4) рассмотрение вторых частей заявок на участие в электронном аукционе, а также документов, направленных заказчику оператором электронной площадки в части соответствия их требованиям, установленным документацией об электронном аукционе;

5) принятие решения о соответствии или несоответствии заявки на участие в электронном аукционе требованиям, установленным документацией об электронном аукционе;

6) оформление протокола подведения итогов электронного аукциона.

14. Функции Единой комиссии при осуществлении закупок путем проведения запроса котировок в электронной форме:

1) рассмотрение заявок на участие в запросе котировок в электронной форме;

2) признание заявок на участие в запросе котировок в электронной форме соответствующими требованиям извещения о проведении запроса котировок в электронной форме или отклонение котировочных заявок, не соответствующих требованиям Закона о контрактной системе либо извещения о проведении запроса котировок в электронной форме;

3) оформление протокола рассмотрения заявок на участие в запросе котировок в электронной форме.

15. Функции Единой комиссии при осуществлении закупок путем проведения запроса предложений в электронной форме:

1) отстранение участников запроса предложений в электронной форме, не соответствующих требованиям, установленным документацией о проведении запроса предложений в электронной форме;

2) оценка заявок на участие в запросе предложений в электронной форме на основании критериев, указанных в документации о проведении запроса предложений в электронной форме;

3) выявление заявки на участие в запросе предложений в электронной форме, содержащей лучшие условия исполнения контракта;

4) оглашение условий исполнения контракта, содержащихся в заявке, признанной лучшей, или условий, содержащихся в единственной заявке на участие в запросе предложений в электронной форме, без объявления участника запроса предложений в электронной форме, который направил такую единственную заявку;

5) оценка окончательных предложений и выявление победителя в проведении запроса предложений в электронной форме;

6) оформление протокола проведения запроса предложений в электронной форме;

7) оформление итогового протокола запроса предложений в электронной форме;

8) размещение в ЕИС выписки из протокола проведения запроса предложений в электронной форме.

IV. Формирование Единой комиссии

16. Единая комиссия является коллегиальным органом, действующим на постоянной основе, которая состоит из возглавляющего ее председателя, секретаря и членов Единой комиссии.

17. Состав Единой комиссии формируется исходя из сфер деятельности Заказчика и утверждается приказом Заказчика.

18. О праве голоса секретаря Единой комиссии указывается в приказе Заказчика о составе Единой комиссии.

19. Единая комиссия состоит не менее чем из пяти человек.

20. В состав Единой комиссии включаются преимущественно лица, прошедшие профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лица, обладающие специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.

21. В соответствии с частью 6 статьи 39 Закона о контрактной системе членами Единой комиссии не могут быть:

1) физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов к проведению экспертной оценки конкурсной документации, заявок на участие в конкурсе, осуществляемой в ходе проведения пред квалификационного отбора, оценки соответствия участников конкурса дополнительным требованиям;

2) физические лица, которые лично заинтересованы в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в таком определении или состоящие в штате организаций, подавших данные заявки;

3) физические лица, на которых способны оказать влияние участники закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных участников закупки), либо физические лица, состоящие в браке с руководителем участника закупки, либо являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и не полнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя или усыновленными руководителем участника закупки;

4) должностные лица контрольного органа в сфере закупок, непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок.

22. В случае выявления в составе Единой комиссии указанных лиц должностное лицо, принявшее решение о создании Единой комиссии, обязано незамедлительно заменить их другими физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и на которых не способны оказывать влияние участники закупок, а также физическими лицами, которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере закупок должностными лицами контрольных органов в сфере закупок.

23. Замена члена Единой комиссии допускается только по решению Заказчика, которое оформляется приказом.

V. Работа Единой комиссии при определении поставщика

(подрядчика, исполнителя)

24. Работа Единой комиссии осуществляется на ее заседаниях. Единая комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании Единой комиссии присутствует не менее чем 50 процентов от общего числа ее членов.

25. Отсутствие члена Единой комиссии на заседании Единой комиссии допускается только по уважительным причинам. В случае неоднократного отсутствия члена Единой комиссии на заседаниях Единой комиссии без уважительной причины председатель Единой комиссии обязан поставить в известность руководителя Заказчика с предложением о замене данного члена Единой комиссии.

26. Решение Единой комиссии принимается простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Единой комиссии. При равенстве голосов голос председательствующего на заседании Единой комиссии является решающим. При голосовании каждый член Единой комиссии имеет один голос.

27. Голосование осуществляется открыто. Принятие решения членами Единой комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование членами Единой комиссии своих полномочий иным лицам не допускаются.

28. При осуществлении закупок путем проведения открытого конкурса в электронной форме Единая комиссия:

1) в срок, установленный законодательством Российской Федерации:

а) рассматривает заявки на участие в открытом конкурсе в электронной форме на соответствие требованиям, установленным Законом о контрактной системе, извещением о проведении открытого конкурса в электронной форме, конкурсной документацией;

б) проверяет соответствие участников открытого конкурса в электронной форме требованиям, установленным частью 1 статьи 31 Закона о контрактной системе, извещением о проведении открытого конкурса в электронной форме и конкурсной документацией;

в) в отношении каждой заявки на участие в открытом конкурсе в электронной форме принимает решение о признании такой заявки соответствующей требованиям, установленным Законом о контрактной системе, или об отклонении такой заявки;

г) производит оценку заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме в соответствии с порядком оценки и критериями оценки, предусмотренными конкурсной документацией;

д) по результатам оценки присваивает заявкам на участие в открытом конкурсе в электронной форме порядковые номера в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта;

е) выявляет победителя открытого конкурса в электронной форме;

6) в срок, установленный законодательством Российской Федерации, оформляет протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме и иные протоколы, предусмотренные п.10 настоящего Порядка, а также Федеральным законом «О контрактной системе», которые подписываются членами Единой комиссии.

29. При осуществлении закупок путем проведения конкурса с ограниченным участием в электронной форме Единая комиссия:

1) в срок, установленный законодательством Российской Федерации:

а) рассматривает заявки на участие в конкурсе с ограниченным участием в электронной форме на соответствие требованиям, установленным Законом о контрактной системе, извещением о проведении конкурса с ограниченным участием в электронной форме, конкурсной документацией;

б) в отношении каждой заявки на участие в конкурсе с ограниченным участием в электронной форме принимает решение о признании такой заявки соответствующей требованиям, установленным Законом о контрактной системе, или об отклонении такой заявки;

в) производит оценку заявок на участие в конкурсе с ограниченным участием в электронной форме в соответствии с порядком оценки и критериями оценки, предусмотренными конкурсной документацией;

г) по результатам оценки присваивает заявкам на участие в конкурсе с ограниченным участием порядковые номера в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта;

д) выявляет победителя конкурса с ограниченным участием;

6) в срок, установленный законодательством Российской Федерации, оформляет протоколы, предусмотренные п.11 настоящего Порядка, а также Федеральным законом «О контрактной системе», которые подписываются членами Единой комиссии.

30. При осуществлении закупок путем проведения двухэтапного конкурса в электронной форме Единая комиссия:

1) в срок, установленный законодательством Российской Федерации:

а) проводит обсуждение с участниками, подавшими первоначальные заявки на участие в двухэтапном конкурсе в электронной форме, предложений в отношении объекта закупки, содержащихся в таких заявках;

б) оформляет протокол первого этапа двухэтапного конкурса в электронной форме, который подписывается членами Единой комиссии;

в) предлагает всем участникам двухэтапного конкурса в электронной форме, принявшим участие в проведении его первого этапа, представить окончательные заявки на участие в двухэтапном конкурсе в электронной форме;

г) обеспечивает участникам двухэтапного конкурса равные возможности для участия в обсуждениях предложений в отношении объекта закупки, содержащихся в первоначальных заявках на участие в двухэтапном конкурсе в электронной форме;

2) в срок, установленный законодательством Российской Федерации:

а) рассматривает окончательные заявки на участие в двухэтапном конкурсе в электронной форме на соответствие требованиям, установленным Законом о контрактной системе, извещением о проведении двухэтапного конкурса в электронной форме, конкурсной документацией;

б) в отношении каждой окончательной заявки принимает решение о признании окончательной заявки на участие в двухэтапном конкурсе в электронной форме соответствующей требованиям, установленным Законом о контрактной системе, или об отклонении окончательной заявки на участие в двухэтапном конкурсе в электронной форме;

в) производит оценку окончательных заявок на участие в двухэтапном конкурсе в электронной форме в соответствии с порядком оценки и критериями оценки, предусмотренными конкурсной документацией;

г) по результатам оценки присваивает окончательным заявкам на участие в двухэтапном конкурсе в электронной форме порядковые номера в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта;

д) выявляет победителя двухэтапного конкурса в электронной форме;

9) в срок, установленный законодательством Российской Федерации, оформляет и подписывает протоколы, предусмотренные п.12настоящего Порядка, а также Федеральным законом «О контрактной системе», которые подписываются членами Единой комиссии.

31. При осуществлении закупок путем проведения электронного аукциона:

1) в срок, установленный законодательством Российской Федерации, осуществляет проверку первых частей заявок на участие в электронном аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об электронном аукционе в отношении закупаемых товаров, работ, услуг;

2) на основании результатов рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе принимает решение о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, к участию в нем и признании этого участника закупки участником такого аукциона или об отказе в допуске к участию в таком аукционе;

3) в срок, установленный законодательством Российской Федерации, оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе, который подписывается членами Единой комиссии;

4) в срок, установленный законодательством Российской Федерации, рассматривает вторые части заявок на участие в электронном аукционе, а также документы, направленные заказчику оператором электронной площадки, в части соответствия их требованиям, установленным документацией об электронном аукционе;

5) рассматривает информацию об участниках электронного аукциона, содержащуюся в реестре участников электронного аукциона, получивших аккредитацию на электронной площадке;

6) принимает решение о соответствии или о несоответствии заявки на участие в электронном аукционе требованиям, установленным документацией об электронном аукционе;

7) выявляет победителя электронного аукциона;

8) в срок, установленный законодательством Российской Федерации, оформляет протокол подведения итогов электронного аукциона, который подписывается членами Единой комиссии.

32. При осуществлении закупок путем проведения запроса котировок в электронной форме Единая комиссия:

1) в срок, установленный законодательством Российской Федерации, проводит рассмотрение заявок на участие в запросе котировок в электронной форме в части соответствия их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме;

2) в отношении каждой заявки на участие в запросе котировок в электронной форме принимает решение о соответствии такой заявки требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме, или об отклонении такой заявки;

3) в срок, установленный законодательством Российской Федерации, оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в запросе котировок в электронной форме, который подписывается членами Единой комиссии.

33. При осуществлении закупок путем проведения запроса предложений в электронной форме Единая комиссия:

1) в срок, установленный в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме, осуществляет:

а) отстранение участников запроса предложений в электронной форме, не соответствующих требованиям, установленным документацией о проведении запроса предложений в электронной форме;

б) оценку заявок на участие в запросе предложений в электронной форме на основании критериев, указанных в документации о проведении запроса предложений в электронной форме;

в) выявление заявки на участие в запросе предложений в электронной форме, содержащей лучшие условия исполнения контракта;

г) формирование и подписание протокола проведения запроса предложений в электронной форме;

д) оглашение условий исполнения контракта, содержащихся в заявке, признанной лучшей, или условий, содержащихся в единственной заявке на участие в запросе предложений, без объявления участника запроса предложений, который направил такую единственную заявку;

2) в срок, установленный законодательством Российской Федерации:

а) осуществляет оценку окончательных предложений на основании критериев, указанных в документации о проведении запроса предложений;

б) присваивает окончательным предложениям порядковые номера в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта;

в) выявляет победителя запроса предложений;

г) формирует итоговый протокол запроса предложений, который подписывается членами Единой комиссии;

д) размещает в ЕИС выписку из протокола проведения запроса предложений в электронной форме.

34. В отношении участников закупки Единая комиссия обязана:

1) принять решение об отстранении участника закупки от участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) или отказе от заключения контракта с победителем определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в любой момент до заключения контракта в случае, если будет обнаружено, что участник закупки не соответствует требованиям, указанным в частях 1, 1.1, 2 и 2.1 (при наличии таких требований) статьи 31 Закона о контрактной системе, или предоставил недостоверную информацию в отношении своего соответствия указанным требованиям;

VI. Права и обязанности членов Единой комиссии

35. Председатель Единой комиссии:

1) осуществляет общее руководство работой Единой комиссии, обеспечивает исполнение Порядка, реализует права и исполняет обязанности члена Единой комиссии;

2) открывает и ведет заседание Единой комиссии, объявляет состав присутствующих на заседании членов Единой комиссии;

3) объявляет заседания правомочными или выносит решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов Единой комиссии;

4) в случае необходимости выносит на обсуждение Единой комиссии вопрос о привлечении к работе экспертов;

5) подписывает протоколы, составленные в ходе работы Единой комиссии.

6) уведомляет членов Комиссии должны о месте, дате и времени проведения заседания не позднее чем за два рабочих дня. Уведомление производится Председателем Комиссии посредством телефонного звонка на рабочий или мобильный номер члена комиссии. Уведомление также может быть направлено в письменном виде через Секретаря Комиссии
36. Члены Единой комиссии имеют право:

1) знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в конкурсе, электронном аукционе, запросе котировок или запросе предложений;

2) выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Единой комиссии;

3) проверять правильность содержания составляемых протоколов, в том числе правильность отражения в этих протоколах своего выступления.

38. Члены Единой комиссии обязаны:

1) присутствовать на заседаниях Единой комиссии, за исключением случаев, вызванных уважительными причинами (временная нетрудоспособность, командировка и другие);

2) при проведении заседаний Единой комиссии соблюдать требования Закона о контрактной системе;

3) принимать решения в пределах своей компетенции.

39. Секретарь Единой комиссии:

1) обеспечивает членов Единой комиссии материалами, осуществляет подготовку заседаний Единой комиссии, включая оформление и рассылку документов;

2) ведет журнал регистрации представителей участников закупки и иных лиц;

3) осуществляет подготовку всех документов, составляемых в процессе проведения конкурсов, электронных аукционов, запросов котировок, запросов предложений, в том числе протоколов заседаний Единой комиссии;

4) при наделении правом голоса осуществляет полномочия члена Единой комиссии.

